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ENREGISTREMENT D’EN-TÊTE

MONTAGE DE VOTRE FICHIER EN FORMAT TEXTE

Comme votre fichier .txt doit respecter un format spécifique, voici les deux types d’enregistrement qui le composent : l’enregistrement 
d’en-tête et les enregistrements de détail. La première ligne du fichier sera considérée comme l’en-tête et les lignes subséquentes 
représenteront le détail de chaque employé.

Généralités : 
Alignez à droite les colonnes avec caractères numériques; alignez à gauche les colonnes avec caractères alphanumériques; 
les colonnes sont en format standard sauf si indication différente;

•	 aligner à droite les caractères numériques ;

•	 aligner à gauche les caractères alphanumérique et utiliser le point ;

•	 les champs contribution employé (1), contribution employé (2), 
contribution employeur et contribution autre correspondent, pour 
l’enregistrement d’en-tête, à la somme de leur valeur respective dans 
les enregistrements de détail.  
 

Par exemple, le champ contribution employeur de la ligne 1 
(l’en‑tête) représentera la somme de tous les champs 
contribution employeur de chaque employé (les lignes 
subséquentes – lignes de détail).

DESCRIPTION POSITION LONGUEUR DESCRIPTON FORMAT* EX.

NO D’EMPLOYEUR 1-6 6 Numéro Numérique, aucune décimale (999999) 13959

NON UTILISÉ 7 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NBRE DE TRANSACTIONS 8-12 5 Nombre Numérique, aucune décimale (99999) 50

NON UTILISÉ 13 1 Mettre un blanc Alphanumérique

DÉBUT DE PÉRIODE (DATE) 14-22 9 Date Numérique (AAAAMMJJ) 20190602

NON UTILISÉ 23 1 Mettre un blanc Alphanumérique

FIN DE PÉRIODE (DATE) 24-32 9 Date Numérique (AAAAMMJJ) 20190629

NON UTILISÉ 33 1 Mettre un blanc Alphanumérique

MONTANT DU PAIEMENT 34-44 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 490.00

NON UTILISÉ 45 1 Mettre un blanc Alphanumérique

DATE DU PAIEMENT 46-54 9 Date Numérique (AAAAMMJJ) 20190615

NON UTILISÉ 55 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 56-65 10 Mettre 0 (Zéro) Numérique, aucune décimale 0

NON UTILISÉ 66 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYÉ (1) 67-77 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 490.00

NON UTILISÉ 78 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYÉ (2) 79-89 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 90 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYEUR 91-101 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 102 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION AUTRE 103-113 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 114-137 24 Mettre des blancs Alphanumérique



•	 aligner à droite les caractères numériques ;

•	 aligner à gauche les caractères alphanumérique et utiliser le point ;

•	 les champs contribution employé (1), contribution employé (2), 
contribution employeur et contribution autre correspondent, pour 
chaque employé, aux montants par type de contributions versées ;

•	 le champ code d’absence prendra la valeur « X » afin d’indiquer 
une absence temporaire de versement pour un employé dont les 
contributions sont 0,00 $ ou la valeur déterminée selon les codes 
d’absences* énumérées ci-dessous, sinon le champ est laissé 
à blanc ;

•	 les codes d’absences pour le Fonds sont les suivants  
(notez que l’inscription de ces codes n’est pas obligatoire) :

D = Décès 
F = Fin d’emploi (permanent) 
R = Retraité 
S = �Arrêt permanent demandé par le travailleur

•	 les champs nom, prénom (employé) et numéro d'assurance 
sociale sont obligatoires pour tous les enregistrements de détail 
puisqu’ils servent à identifier l’employé.

ENREGISTREMENT DÉTAILS

D Décès

F Fin d’emploi (permanent)

R Retraité

S Arrêt permanent demandé 
par le travailleur
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DESCRIPTION POSITION LONGUEUR DESCRIPTON FORMAT* EX.

NON UTILISÉ 1-6 6 Mettre 0 (Zéro) Numérique 0

NON UTILISÉ 7 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 8-12 5 Mettre 0 (Zéro) Numérique 0

NON UTILISÉ 13 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 14-22 9 Mettre 0 (Zéro) Numérique 0

NON UTILISÉ 23 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 24-32 9 Mettre 0 (Zéro) Numérique 0

NON UTILISÉ 33 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 34-44 11 Mettre 0.00 (Zéro) Numérique, deux décimales 0.00

NON UTILISÉ 45 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NON UTILISÉ 46-54 9 Mettre 0 (Zéro) Numérique 0

NON UTILISÉ 55 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NO D’ASSURANCE SOCIALE 56-65 10 Numéro Numérique, aucune décimale (9999999999) 987654321

NON UTILISÉ 66 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYÉ (1) 67-77 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 10.00

NON UTILISÉ 78 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYÉ (2) 79-89 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 90 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION EMPLOYEUR 91-101 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 102 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CONTRIBUTION AUTRE 103-113 11 Montant Numérique, deux décimales (99999999.99) 0.00

NON UTILISÉ 114 1 Mettre un blanc Alphanumérique

CODE D’ABSENCE 115 1 Texte Alphanumérique R

NON UTILISÉ 116 1 Mettre un blanc Alphanumérique

NOM, PRÉNOM (EMPLOYÉ) 117-136 20 Texte Alphanumérique Nom Prénom

NON UTILISÉ 137 1 Mettre un blanc Alphanumérique
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EXEMPLE D'UN FICHIER TEXTE CONFORME
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